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VA/S “LATVIJAS HIPOTEKU UN ZEMES BANKA”

VESTURISKA I1ZZINA

I

Valsts akciju sabiedribu “Latvijas Hipotéku un zemes banka” (turpmak teksta-
Banka)1993.gada junija dibinajusi Latvijas Republikas valdiba pamatojoties uz
latvijas Republikas Ministru Padomes 1993.gada 19.marta lémumu Nr.140. Ar
1993.gada 10.maija Latvijas Republikas Ministru Padomes Iémumu Nr.232
apstiprinati Bankas statiiti. No Latvijas Bankas 1993.gada 28.maija sanemta bankas
licence Nr.118. LR uzpémumu registra banka registréta 1993.gada 3.junija ar
Nr.000313243. 1995.gada 12.janvari LR Saeima piepemts un 26.janvari Valsts
prezidents izsludinajis likumu “Par Latvijas Hipotéku un zemes banku”.

1996.gada Banka, saskapa ar Bankas padomes 1996.gada 5.julija sédes
lémumu Nr.131, iegadajas Sakaru bankas 26 nodalu tiklu (katra Latvijas rajona pa
vienai).

Galvenie bankas darbibas virzieni:

-aizdevumu izsniegSana,

-norékinu kontu un naudas noguldijumu kontu apkalpoSana,
-valiitas operacijas,

-zemes un dzivok]u privatizacijas procesa apkalpoSana,
-operacijas ar sertfikatiem un vértspapiriem.

Bankas struktiira, saskana ar Bankas padomes 1993.gada 27.maija lémumu
Nr.1:

-Bankas padome,

-Bankas valde,

-Normativu metodologijas un darbibas analitiska dala,

-Juridiska dala,

-Personala dala,

-IpaSuma taksacijas parvalde: Lauku dala, Pilsétas dala, IpaSuma kompensacijas un
zemes izpirkSanas dala (izmaipas ar padomes 17.08.94. 1émumu Nr.62- Nekustama
ipaSuma parvalde: Lauku dala, Pilsétas dala, Ipasuma privatizacijas dala; izmainas ar
padomes 01.02.95. 1émumu Nr.72-Nekustama ipafuma departaments: Ipasumu
darfjumu birojs, Lauku dala, Pilsétas dala)

-Hipotekaro aizdevumu parvalde : Lauku dala, Pilsétas dala, Kugniecibas dala,
-Gramatvedibas parvalde: Gramatvediba, Skaitlosanas birojs, Kase, seifi, Statistika,
-Depozitnoguldijumu un istermina aizdevumu parvalde : Kreditresursu
piesaistiSanas dala, Aizdevumu dala, Arvalstu kreditu apkalpoSanas dala,
-Sekretariats : Dokumentu registracija, ParrakstiSana, kopéSana, Arhivs,
-Saimnieciska dala.



Ar Bankas padomes 1993.gada 13.oktobra Il€mumu Nr.27 izveidota
Aizsardzibas dala.

Ar Bankas padomes 1994.gada 17.augusta lémumu Nr.62 Hipotekaro
aizdevumu parvalde un Depozitnoguldijumu un istermipa aizdevumu parvalde
reorganizétas par Kreditresursu un hipotekaro aizdevumu parvaldi ar dalam:
Istermina aizdevumu, Hipotekaro aizdevumu, Kreditresursu un arvalstu kreditu.

Ar Bankas padomes 1995.gada 1.februdara I€mumu Nr.72 reorganizeta
Gramatvedibas parvalde-atdalitas ka patstavigas struktiirvienibas: SkaitloSanas birojs
un Kase.

Ar Bankas padomes 1995.gada 1.februara lemumu Nr.72 izveidots Ipa§uma
privatizacijas departaments: Zemes izpirkSanas dala, Dzivok]u privatizacijas dala,
Bankas pilnvarotie regionos, Privatizacijas sertifikatu dala.

Ar Bankas padomes 1996.gada 27.marta lémumu Nr.124 izveidotas
Vértspapiru un Revizijas dalas.

1996.gada ar bankas padomes 16.oktobra sédes lémumu radikali mainita
struktra:

-Bankas padome,

-Ieksgjais audits,

-Bankas valde,

-Personala dala,

-Gramatvediba,

-Kase,

-Aizdevumu departaments,
-Problémaizdevumu departaments,
-Nekustama ipaSuma vértéSanas departaments: Darfjumu birojs, Lauku dala,
Pilsétu dala,

-Resursu un finansu analizes departaments,
-Valiitas operaciju departaments,
-Vértspapiru departaments,

-IpaSuma privatizacijas departaments: Zemes izpirkSanas dala, Bankas pilnvarotie
regionos, Privatizacijas sertifikatu dala,
-Tehniska dala,

-Apsardzes dala,

-SkaitloSanas birojs,

-Juridiska dala,

-Sekretariats,

-Arhivs,

-Nodalas (26-katra rajona pa vienai).

Ar Bankas padomes 1996.gada.27.novembra lémumu Nr.38 Nekustama
ipasuma departamenta Lauku dala un Pilsétu dala apvienotas VeérteSanas dala;
Ipasuma privatizacijas departamenta Privatizacijas sertifikatu dala reorganizéta par
Privatizacijas sertifikatu departamentu; Veértspapiru departamenta izveidotas dalas:
Vértspapiru tirdzniecibas un Vertspapiru uzskaites; Valiitas operaciju departamentam
mainits nosaukums: Valiitas un starptautisko darfjumu departaments;
Skait]o$anas birojam mainits nosaukums: SkaitloSanas departaments; Apsardzes
dalai mainits nosaukums: Aizsardzibas dala; Juridiskajai dalai mainits nosaukums:
Juridiskais departaments; Sekretariats un Arhivs reorganizeti par Lietvedibas dalu.

Bankas struktiiras un struktiirvienibu paklautibas izmainas skatit nakosa lapa.
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Bankas darbiba izveidojuSos lietvediba pabeigtos pastavigi glabajamos un
personalsastava dokumentus sakarto bankas arhiva un aprakstus sastada elektoniska
forma LOTUS NOTES programma katru gadu regulari.

1999.gada izveidots Bankas lietu klasifikators. Bankas arhiva dokumenti tiek
sistematizeti sérijas saskapa ar S$o klasifikatoru, kam pamata funkcionalas
sistematizacijas shéma:

1. Bankas darbibas uzraudziba, audits

Bankas parvalde, darba organizacija, revizija, korespondences lietvediba,

tiesvediba, arhivs

Kreditoperacijas, paradu piedzipa

Veértspapiru emisija, tirdznieciba

Nekustama TpaSuma vértésana, tirdznieciba

Valsts Ipasuma privatizacijas procesa apkalpoSana, valsts zemes tirdznieciba,

operacijas ar privatizacijas sertifikatiem

Marketings, sabiedriskas attiecibas

8. Bankas finansu analize, naudas resursu piesaisti§ana un izvieto$ana, likviditates
vadiba, budZeta sastadiSana un izpildes analize

9. Gramatvediba, naudas noguldijumu kontu operacijas, darba alga

10. Kases operacijas

11. Bankas un tas darbinieku darba tiesisko attiecibu kartoSana

12. Bankas ipaSumu un pamatlidzeklu apsaimniekoSana, apsardze, mazvertiga
inventara uzskaite

13. Valutas operacijas

14. Bankas elektronisko informacijas sistému vadiba

!\’

o

i

1999.gada noformétas pastavigi glabajamo un personalsastava dokumentu
aprakstu izdrukas no datu bazes LOTUS NOTES.
Izveidoti pastavigi glabajamo lietu apraksti par 1993.-1996.gadiem:

Nr.1 — Bankas darbibas uzraudziba, audits.

Apraksta iek]auti apak$sériju dokumenti:

1.1 Bankas gada parskati

1.2 Bankas padomes s€zu protokoli

1.3 Bankas akcionaru pilnsapulces protokoli (1993.-1995.g. nav, jo Bankas darbibas
uzraudzibu realizgja tikai padome)

1.16 Auditorfirmu parbauzu slédzieni (1993.-1995.g.nav sastaditi; kopijas ir ari valdes

un padomes sézu protokolos)

1.17 Latvijas Bankas reviziju rikojumi un parbauzu akti (1993.g.nebija sastaditi)

Nr.2 — Bankas parvalde, darba organizacija, revizija, korespondences lietvediba,
tiesvediba, arhivs.

Apraksta ieklauti apak§s€riju dokumenti:

2.1 Bankas valdes séZu protokoli

2.3 Rikojumi pamatdarbibas jautajumos (1993.g. nebija izdoti)

2.10 Sarakste

10



2.16 Hipoteku bankas normativa baze (speku zaud&jusie reglament&josie dokumenti)

Nr.3 — Kreditoperacijas, paradu piedzina.
Apraksta ieklauti apaks$sérijas dokumenti:
3.1 Kreditkomitejas séZu protokoli (1993.g. kreditkomiteja nepastaveja)

Nr.4 — Veértspapiru emisija, tirdznieciba.
Apraksta iek]auti apakSsérijas dokumenti:
4.2 Kilu zimju registracijas Zurnals

Nr. 6 — Valsts TpaSuma privatizacijas procesa apkalpoSana, valsts zemes tirdznieciba,
operacijas ar privatizacijas sertfikatiem.

Apraksta iek]auti apak§sériju dokumenti:

6.1 Ligumi par zemes izpirkSanu laukos

6.6 Ligumi par zemes izpirkSanu pilsétas (1993.-1994.g. nebija slégti)

Nr.7 — Marketings, sabiedriskas attiecibas, klientu serviss.
Apraksta ieklauti apak§serijas dokumenti:
7.5 Poligrafiski tiraZ&tie gada parskati (1993.-1994.g. nebija izgatavoti)

Nr.8 — Bankas finansu analize, naudas resursu piesaistiSana un izvietoSana,
likviditates vadiba, budZeta sastadiSana un izpildes analize.

Apraksta ieklauti apakSsérijas dokumenti:

8.3.6 Gada parskati par budZeta izpildi

Nr.9 — Gramatvediba, naudas noguldijumu kontu operacijas, darba alga

Apraksta iek]auti apak§sériju dokumenti:

9.15 Kontu registracijas gramata (ir dokumenti par 1998.-2003.g.)

9.18.3 Pievienotas vértibas deklaracija un parskati par zemes nodok]a maksajumiem
(1993.-1994.¢g. nebija sastaditi)

9.24 Pamatlidzek]u uzskaites dokumenti (ir dokumenti par 1997.g. un 1998.g.)

Izveidots personalsastava apraksts Nr.11, kura ieklauti apak$s€riju dokumenti par
1993.-1996.gadiem:

9.1 Darbinieku personas kontu kartites

9.18.5 Finansu parskati par sociala nodokla pieskaitljumiem

11.1 Rikojumi par personalsastavu

11.2 Arpusstata darbinieku darba ligumi (1993.g. nebija noslégti)
11.3 Darbinieku personas lietas

11.4 Darbinieku personas kartites

Darbinieku socialas apdro§inaSanas maksajumu aprékini par 1993.-
1996.gadiem ir darbinieku personas kontu kartités.

1999.gada izveidotaja Bankas lietu klasifikatora ieklautie pastavigi glabajamie
dokumenti, kas nav arhiva lietu aprakstos par.1993.-1996.gadiem, Sajos gados Banka
nebija sastaditi.
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Lietas, kuras nav numurétas lapas, tiek aktivi izmantotas darba (vai mainas
lapu skaits, piem. zemes izpirkSanas ligumu lietas un normativas bazes lietas) un
pilniba tiks noformétas nododot dokumentus Valsts arhiva.

I.Feiferis

Valdes priek$sédetajs

%///‘Z/ L.Rauba

Lietvedibas koordinatore
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VA/S “LATVIJAS HIPOTEKU UN ZEMES BANKA”

VESTURISKAS IZZINAS TURPINAJUMS

No 1997.gada 1.maija, saskana ar LR Ministru kabineta 10.01.1997. rikojumu
Nr.10, Hipotéku bankai tiek pievienota valsts akciju sabiedriba “Latvijas
Lauksaimniecibas finansu sabiedriba”. Hipotéku banka ir tiesibu un saistibu
parnémeja.
Jauni statGti LR Uzpémumu registra registréti 09.05.1997., grozijumi —
03.09.1997., 28.04.1998. un 08.12.1998.
Bankas darbibas virzieni péc apvienoSanas nemainas.
Bankas struktiira péc apvieno$anas, saskana ar 07.04.1997. valdes lémumu
(prot. Nr.16) ir:
- padome,
- valde,
- Iekséja audita dala,
- Nodalu uzraudzibas departaments,
- Personala dala,
- Gramatvediba: Kopéjas bilances dala, Nodalu norékinu dala, Ieksgjas
bilances dala, Centrales klientu apkalpo$anas dala,
-  Kase,
- Informacijas sistemu departaments: ProgramméSanas dala, Tehniska
dala,
- Aizdevumu departaments: Aizdevumu dala, Kreditu administracijas
dala, Mérkkreditu dala,
- Problémaizdevumu dala,
- Nekustama ipaSuma departaments: Darfjumu birojs, VértéSanas dala
- Véertspapiru departaments: V&rtspapiru tirdzniecibas dala, Veértspapiru
uzskaites dala,
- Privatizacijas sertifikatu departaments: Operaciju un statistikas dala,
Datu apstrades dala,
- IpaSuma privatizacijas departaments: Zemes izpirkSanas dala, Norgkinu
dala,
- Resursu un Finansu analizes departaments: Resursu dala, Finansu
analizes dala,
- Valitas un starptautisko darijjumu departaments: Konvertacijas dala,
Norékinu un nodroSindjuma dala,
- Marketinga dala,
- Aizsardzibas dala,
- Lietu parvalde: Tehniska dala, Saimnieciska dala, Administrativa dala,
- Juridiskais departaments.

Turpmakas struktliras un struktiirvienibu paklautibas izmainas skatit nakosa
lapa.



1Y

Latvqas Hlpoteku un zemes banka @7 08 /998

Vxlotes séc/es
dbot Ay 55

Akc:onaru pllnsapulce o

lek$éja audita |

SR @ Padome ) )

CVaIdes prieks:sédétéjs}

¥ Y Y ¥
(" Galvenais j _ Valdes pr-ja : Valdes pr-ja Valdes loceklis,
\___gramatvedis pirmais vietnieks \/A L D E N_ vietnieks NVV vaditajs
Gramatvediba | Resursu un finansu [ . ;
analizes departaments »|  Revizijas daja Aizdevumu

CESTRERAE O

o departam
s Kopéjas % T _ e g Nodalu vadibas
bilances daja Resursu i T B vieniba (NVV)
da Ia an;a/;es ( =5 ~ RS S T 7
Nodaju norékinu Personala dala " ARG daje ’ , L 585
daja o Nodalas
| Valdtas un starptaut. ¥ TS (1...26)
i lekséjas darijumu departaments e "\ aizdevumu dafa i
bilances daja i Juridiskais

y -

&_/\_/

reditu
. Konvertacuu Norékinu departaments [ it o
Centrales M. ———» administracijas i 5 p
Kt dala ) ( daja : Ry —» Marketinga dala
apkalposanas : e R — :
o 3 z 2 Administrativa ol wekrodiis dags
zm , Vértspapiru daja :
L apkalpoganas departaments e R T_»-/ T e
= - Kanceleja =
ramatvedibas Veértspapiru uzskaites e _{.;.,_, Problémaizdevumu
inf. sist. metod. dala SR TR departaments
daja ~v@retaria‘ls )
Vértspapiru et Kreditu uzrau-
Kise tirdzniecibas dafa % dzl'bas daja
W AR T Privatizacijas sertifikatu —» Aizsardzibas dala
i - apstrades un analitisk3s Daruumu Biroje
Informacijas uzskaites dala z P T
sistému o
departaments\ g P 2 Tehniska dala _J(Nekustamé ijpasuma
Programmésanas Ipasuma privatizacijas departaments
daja departaments >

" Sakaruun O k L Tes
tehniska dala J ngla'"" :zp:rksanasj

dala




IT

2002.gada noformétas pastavigi glabajamo un personalsastava dokumentu aprakstu
izdrukas no bankas arhiva dokumentu uzskaites datu bazes par 1997.-1999.gadiem.

Turpinati pastavigi glabajamo lietu sériju apraksti:

Nr.1 — Bankas darbibas uzraudziba, audits.
Papildinatas apakssérijas:
- 1.1 Bankas gada parskati,
- 1.2 Bankas padomes sézu protokoli,
- 1.3 Bankas akcionaru pilnsapulces protokoli,
- 1.16 Auditorfirmu parbauzu slédzieni,
- 1.17 Latvijas Bankas reviziju rikojumi un parbauzu akti.

Lietam 1.1, 1.16, 1.17 — nav beidzies aktivas glabasanas termins; tas glaba un izmanto
darba bankas vadiba. Pastavigai glabasanai tiks noformé&tas nododot Valsts arhiva.

Nr.2 — Bankas parvalde, darba organizacija, revizija, korespondences lietvediba,
tiesvediba, arhivs.
Papildinatas apaks§sérijas:

- 2.1 Bankas valdes sézu protokoli,

- 2.3 Rikojumi pamatdarbibas jautajumos,

- 2.10 Sarakste,

- 2.8 Operativo sanaksmju protokoli.
Lieta 2.15 Dokumentu nodo8anas un pienemsanas akti — nav ieklauta apraksta, jo Saja
laika perioda nav sastaditi akti, kas btu pastavigi glabajami. Lieta glabajas tikai akti,
kas sastaditi mainoties kreditdarbiniekiem — par kreditlietu nodoSanu un pienemsanu.

Nr.4 — Vértspapiru emisija , tirdznieciba.
Papildinata apak$sérija:
- 4.2 Kilu zimju Memorandi, Emisijas prospekti un apliecibas (par 1993 .-
1997.gadiem $ie dokumenti glab@jas valdes sézu protokolos ka pielikumi).
Pie §is sérijas dokumentiem tika glabati ari kilu zimju registracijas zurnali (lieta
Nr.4.2-1), kuri netiek veidoti kops 1995.gada.
Pievienota apakS$sérija:
- 428 Darba grupas par iek$gja aizpémuma vérspapiru tirgu sanaksmju
protokoli ( grupa stradaja 1999.gada).

Nr.6 — Valsts IpaSuma privatizacijas procesa apkalpoSana, valsts zemes
tirdznieciba, operacijas ar privatizacijas sertifikatiem.
Papildinatas apak$sérijas:
- 6.1 Ligumi par zemes izpirk$anu laukos (lietu numeracija ir kltda-izlaisti
Nr. 289-298), ‘
- 6.6 Ligumi par zemes izpirkSanu pilsétas.

Pievienotas apak$sérijas:
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- 6.7 Lémumi par zemes pardoSanu (no 1998.gada),

- 6.9 LR nepilsonu ligumi par zemes izpirkS§anu (laukos no 1998.gada,
pilsétas no 1999.gada),

- 6.10 Juridisko personu ligumi par zemes izpirkSanu.

Nr.7 — Marketings , sabiedriskas attiecibas, klientu serviss.
Papildinata apakSserija:
- 7.5 Poligrafiski tiraZetie gada parskati.

Nr.8 - Bankas finansu analize, naudas resursu piesaistiSana un izvietosana,
likviditates vadiba, budZeta sastadiSana un izpildes analize.
Papildinata apakSsérija:

- 8.3.6 Gada parskati par budZeta izpildi.

Nr.9 — Gramatvediba, naudas noguldijumu kontu opericijas, darba alga.
Papildinatas apakSsérijas:
- 9.15 Kontu registracijas gramata ( ir dokumenti par 2003.g.un 2004.g.),
- 9.18.3 PVN deklaracija un parskati par uzpémuma ienakuma nodokli,
- 9.24 Pamatlidzek]u uzskaites dokumenti.

Turpinats personialsastava lietu sériju apraksts Nr.11.

Papildinatas apak3seérijas:
- 9.1 Darbinieku personas kontu kartites,
- 11.1 Rikojumi par personalsastavu,
- 11.2 Arpusstata darbinieku darba ligumi,
- 11.3 Darbinieku personas lietas,
- 11.4 Darbinieku personas kartites.

Pievienota apakSserija:
- 9.33 Darbinieku socialas apdro$inasanas kartites (11dz 1998.gadam socialas
apdroSinasanas summas paradas kontu kartites).

Izveidots apraksts Nr.12 Bankas IpaSumu un pamatlidzek]u apsaimniekosSana,
apsardze, kura iek]autas apakSsérijas:

-12.10.1 Celtniecibas un kapitala remonta ligumi

-12.11 Bankas pamatlidzek]u pienemSanas un nodoSanas akti

Lieta 12.11 iek]auti 1997.gada sastaditie akti par nodaJu pamatlidzeklu piepemsanu.
Paréjie pamatlidzek]u akti lidz 2000.gadam glabajas pie gramatvedibas dienas
dokumentiem un atseviskas lietas uzkrati tikai no 2000.gada.

Lidz 2002.gadam Bankas lietu klasifikatora ieklautie pastavigi glabajamie dokumenti,
kas nav arhiva lietu aprakstos par 1997.-1999.gadiem, $ajos gados Banka nebija
sastaditi:

- 2.25 Darba grupas priekslikumi par bankas attistibu,

- 7.2 Fotodokumenti par bankas rikotajiem pasakumiem,

- 7.11 Klientu Zurnals ‘Lietas kursa”,

- 7.12 Izdevums “Manas bankas zinas”,

- 7.14 Marketinga dalas veidotie reklamas bukleti,
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- 8.8 Finansialas darbibas analize,
- 8.13 Bankas darbibas raditaji,
- 14.1 Informacijas sistému vadibas komitejas séZu protokoli.

Lietas, kuras nav numurétas lapas, tiek aktivi izmantotas darba (vai mainas lapu
skaits).

Valdes priekssédéetajs I.Feiferis

Lietvedibas koordinatore L.Rauba
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VAS , Latvijas Hipotéku un zemes banka”
Paskaidrojums pie vésturiskas izzinas

par 1993.-1999. gadu

Pamatojoties uz 29.03.2003. Latvijas Valsts arhiva Metodiskds un eksperfizes
komisijas Iémumu ( protokols Nr.5) par glabdsanas termina samazindsanu no
pastavigi glabdjoma uz 10 g., valsts glabd3and netiek nodoti VAS Latvijas
Hipotéku un zemes banka apraksta Nr.3 dokumenti: kreditkomitejas sezu
protokoli un kreditu klasifikacija par 1993.-1996.9. (kopa tris lietas).

Dokumenti iznicindti, par ko sastadits akts Nr.5, 18.02.2014., saskanots ar
Latvijas naciondld arhiva Dokumentu un arhivu parvaldibas ekspertu komisijas
InstitOciju dokumentu un arhivu pdrvaldibas departamenta apakskomisijas
IEmumu 27.11.2014. (protokols Nr.19).

Valsts glabaiand netiek nodoti un turomdk glabdsies AS Atfisfibas finansu
institOcija Altum arhiv@ apraksta Nr.é dokumenti: igumi par zemes izpirkSanu
laukos un pilsétas par 1993.-1996.9. (kopd 922 lietas), jo dokumenti ir
nepieciesami darbam. Lietas tiks nodotas valsts glabdsand péc privatizacijas
procesa pabeigsanas.

VAS Latvijas Hipotéku un zemes banka apraksta Nr.1 ,Bankas darbibas
" uzraudziba, audits” lietam: bankas gada parskati Nr.1.1-1 lidz 1.1-7, bankas
padomes sézu protokoli Nr.1.2-1 [idz Nr.1.2-58, bankas akciondru
pilnsapulces protokoli Nr.1.3-1 fidz Nr.1.3-12, auditorfirmu pdarbauzu
slédzieni Nr.1.16-1 lidz 1.16-4, Latvijas Bankas reviziju rikojumi un
parbauzu akti Nr.1.17-1 lidz 1.17-4, un apraksta Nr.2 ,,Bankas pdarvalde,
darba organizacija, revizija, korespondences lietvediba, tiesvediba,
arhivs" lietdm: bankas valdes sézu protokoli Nr.2.1-1 fidz Nr.2.1-98,
fkojumi pamatdarbibas jautdjumos Nr.2.3.1-1 fidz 2.3.1-11, sarakste
Nr.2.10.1-1 idz 2.10.1.-7, Nr.2.10.2-1 Nidz 2.10.2-10, 2.10.7-1. lidz 2.10.7-5,
2.10.8.1 lidz 2.10.8-4, Hipotéku bankas normafivd bdze Nr.2.16.1-1 un
2.16.1-2, 2.16.2-1, 2.16.3-1, 2.16.4-1-2, operafivo sandksmju protokoli
Nr.2.8-1 un 2.8-2 ir noteikts ierobezotas pieejamibas statuss saskanda ar
Komerclikuma 19.pantu, Kreditiestdzu likuma 61.-64.pantiem un Arhiva
likuma 13.panta (2) dalas 4.punktu uz 75 gadiem no dokumentu
radisanas briza.

AS Atfisfloas finan3u institOcija Altum

Valdes priek§sedéetajs //:5 Rolands Panko



VAS LATVIJAS HIPOTEKU UN ZEMES BANKA

VESTURISKAS IZZINAS TURPINAJUMS
par 2000.-2002.g.

2000g.-2002.g. Hipoteku bankas paklautiba, nosaukuma un funkcijas izmainas nav
bijusas.

Statfitu izmainas LR Uznémumu registra registrétas: 21.06.2000., 10.07.2001.,
14.08.2001., 06.11.2001., 26.03.2002., 16.09.2002.

Bankas strukttira 2000.un 2001.g. ir:

- valde,

- Prezidenta birojs,

- Ieksgja audita dala,

- Nodalu vadibas vieniba,

- Resursu un finansu analizes departaments,
- Finansu tirgus darfjumu departaments,
- IpaSuma privatizacijas departaments,

- Aizdevumu departaments,

- Hipotekaro darfjumu parvalde,

- Problemaizdevumu departaments,

- Gramatvedibas departaments,

- Nekustama IpaSuma departaments,

- Informacijas sistému departaments,

- Juridiskais departaments,

- Marketinga dala,

- Projektu attistibas un vadibas departaments,
- Maksajumu karSu dala,

- Klientu servisa departaments,

- Aizsardzibas dala,

- Personala dala,

- Kases departaments,

- Tehniska dala,

- 28 nodalas regionos.

Izmainas struktiira un strukturvienibu paklautiba 2002.gada skatit nakosa lapa.
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Saja perioda banka stradaja komitejas:
- 10 2000.g.Iidz 2001.g. — Personala vadibas komiteja,
- 10 2000.g.lidz 2002.g. — Informacijas sistému vadibas komiteja,
- 1o 2001.g.Iidz 2002.g. — Risku vadibas komiteja,
- no 2002.g. — Aktivu un pasivu vadibas komiteja, BudZeta un finansu
komiteja, Produktu un klientu apkalpo$anas vadibas komiteja.

II

2005.gada noformétas pastavigi glabajamo un personalsastava dokumentu aprakstu
izdrukas no bankas arhiva dokumentu uzskaites datu bazes par 2000.-2002.gadiem.

Turpinati pastavigi glabajamo lietu sériju apraksti:
Nr. 1 — Bankas darbibas uzraudziba, audits.

Papildinatas apaksserijas:
- 1.1 Bankas gada parskati,
- 1.2 Bankas padomes s&Zu protokoli,
- 1.3 Bankas akcionaru pilnsapulces protokoli,
- 1.17 Latvijas Bankas reviziju rikojumi un parbauzu akti

Lietam 1.1, 1.17 — nav beidzies aktivas glabasanas termins; tas glaba un izmanto
darba bankas vadiba. Pastavigai glabasanai tiks noform&tas nododot Valsts arhiva.

Apakssérija 1.16 — Auditorfirmu parbauzu slédzieni — neturpinas, dokumenti
pievienoti apaksserijai 1.1.

Pievienota apak§sérija:
- 1.6 — Ligumi ar audita firmam par 1997.-2002.g.
- 1.22 Valsts kontroles un VID reviziju akti par 1993.-2000.g.

Nr.2 — Bankas parvalde, darba organizacija, revizija, korespondences lietvediba,
tiesvediba, arhivs.
Papildinatas apak§sérijas:

- 2.1 Bankas valdes s&Zu protokoli,

- 2.3 Rikojumi pamatdarbibas jautajumos,

- 2.8 Operativo sanaksmju protokoli.,

- 2.10 Sarakste, lietas ir dokumenti par 1998.-1999.gadiem,

- 2.16 Bankas darbibas normativa baze.

Pievienotas apak§sérijas:

- 2.2 PHARE projekts par tehmsko palidzibu bankai, lieta ir dokumenti par
1999.gadu,

- 2.5 Sadarbibas ligumi, lieta ir dokumenti par 1993.-1999.gadiem,



- 2.9 Komiteju s&Zu protokoli,
- 2.15 Materialo vértibu un dokumentacijas nodoSanas un pienemsanas akti;
lieta ir dokumenti par 1998.-1999.gadiem,
- 2.25 Darba grupas priekslikumu izstradei par bankas attistibu sanaksmju
protokoli par 1999.g.,
- 2.30 Dokumenti par konferencu organizéSanu.
Nr.4 — Vértspapiru emisija , tirdznieciba.
Papildinata apakS$sérija:
- 4.2 Kilu zimju Memorandi, Emisijas prospekti un apliecibas.

Nr.6 — Valsts ipaSuma privatizacijas procesa apkalpoSana, valsts zemes
tirdznieciba, operacijas ar privatizacijas sertifikatiem.
Papildinatas apakssérijas:

- 6.1 Ligumi par zemes izpirk$anu laukos (lietu numeracija ir kluda-izlaisti

Nr. 289-298),

- 6.6 Ligumi par zemes izpirkSanu pilsétas,

- 6.7 Lemumi par zemes pardoSanu,

- 6.9 LR nepilsonu ligumi par zemes izpirkSanu,

- 6.10 Juridisko personu ligumi par zemes izpirkSanu.

Nr.7 — Marketings , sabiedriskas attiecibas, klientu serviss.
Papildinatas apak§sérijas:
- 7.1 Informativais izdevums ‘’Manas bankas véstis’’, lieta ir dokumenti par
2003.gadu,
- 7.5 Poligrafiski tirazétie gada parskati.
Pievienota apak§serija:
- 7.2 Fotodokumenti

Nr.9 — Gramatvediba, naudas noguldijumu kontu operacijas, darba alga.
Papildinatas apakssérijas:

- 9.18.3 PVN deklaracija un parskati par uznémuma ienakuma nodokli,

- 9.24 Pamatlidzeklu uzskaites dokumenti.
Neturpinas apak3sérija 9.15 — atvérto kontu registracijas gramata. No 1999.g. pastav
elektroniska forma.

Nr.12 Bankas ipaSumu un pamatlidzeklu apsaimniekoSana.
Papildinata apakSsérija:

-12.11 Bankas pamatlidzeklu pienems$anas un nodoSanas akti
Celtniecibas un kapitala remonta ligumi $ajos gados nav noslégti.

Turpinats personalsastava lietu sériju apraksts Nr.11.
Papildinatas apak§sérijas:
- 9.1 Darbinieku personas kontu kartites, ir lietas par 1996.-1999.gadiem,
- 11.1 Rikojumi par personalsastavu,
- 11.2 Arpusstata darbinieku darba Iigumi,
- 11.3 Darbinieku personas lietas,
- 11.4 Darbinieku personas kartites.
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- 9.33 Darbinieku socialas apdro$inaSanas kartites, lietas ir dokumenti par
1996.-1999.gadiem.

Sérija Nr.8 — Bankas finansu analize, naudas resursu piesaistiSana un
izvieto$ana, likviditates vadiba, budZeta sastadi¥ana un izpildes analize — netiks
turpinata, jo visa informacija par budZetu un ta izpildi ir elektroniska forma — datu
baze. Dokumenti, kas tiek sagatavoti papira forma par $im t€émam ir valdes s€Zu
protokolu pielikumos

Bankas lietu klasifikatora ieklautie pastavigi glabajamie dokumenti, kas nav arhiva
lietu aprakstos par 2000.-2002.gadiem, $ajos gados banka nebija sastaditi.

2004.gada tika sakartota sadarbibas un saimniecisko ligumu vadiba, ka rezultata
aprakstos ieklauti ieprieksgjos gados (1993.-1999.) noslegtie ligumi, kas ir pastavigi
glabajami.

Lietas, kuras nav numurétas lapas, tiek aktivi izmantotas darba (vai bieZi mainas lapu
skaits).

Valdes priek$sedetajs I.Feiferis

Lietvedibas koordinatore L.Rauba




VAS ,,Latvijas Hipotéku un zemes banka”
Paskaidrojums pie vésturiskas izzinas

par 2000.g.-2002.g.

VAS “Latvijas Hipoteku un zemes banka” fonda Nr.2817 apraksta Nr.1 ,Bankas
darbibas uzraudziba, audits” lietam: bankas padomes sézu protokoli Nr.1.2-59 (86)
lidz Nr.1.2-69 (96), bankas akcionaru pilnsapulces protokoli Nr.1.3-13 (97) lidz
Nr.1.3-18 (102), un apraksta Nr.2 ,Bankas parvalde, darba organizacija, revizija,
korespondences lietvediba, tiesvediba, arhivs” lietam: bankas valdes séZzu protokoli
Nr.2.1-99 (143) Iidz Nr.2.1-211 (255) ir noteikts ierobezotas pieejamibas statuss
saskana ar Komerclikuma 19.pantu, Kreditiestazu likuma 61.-64.pantiem un Arhiva
likuma 13.panta (2) dalas 4.punktu uz 75 gadiem no dokumentu radiSanas briza.

Aprakstos pie katras lietas ir atzime — IP (ierobeZotas pieejamibas).

Valsts glabagana netiek nodota un turpmak glabasies AS “Attistibas finanSu institucija
Altum” apraksta Nr.7 lieta Nr. 7.2-1 (5) Fotodokumenti par bankas darbu un
sabiedriskajiem pasakumiem.

AS “Attistibas finan$u institucija Altum”

valdes priekSsedetajs Reinis Berzins
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