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RIGAS DOME
Rigas Turisma koordinacijas un informacijas centrs ( RTKIC)

Veésturiska izzina
par 2002.-2003.gadu

I

2001.gadal8.decembri Rigas dome pienem lémumu Nr.837
“Par Rigas Turisma koordinacijas un informacijas centra dibinasanu”
Lai veicinatu tarisma attistibu Riga, sekmetu koordinaciju tarisma joma
starp Rigas domi un Latvijas Turisma attistibas agentaru un citam
institacijam, nodroSinatu ar tarisma resursiem saistitas informacijas
izplatiSanu un tas pieejamibu interesentiem, ka ari nodrosinatu atbalstu un
labveligus apstaklus tarisma attistibai Riga, pamatojoties uz Latvijas
Republikas likumiem “Par pasvaldibam” un “Tarisma likums”,
Rigas dome nolem;:

1. Ar 01.01.2002. nodibinat Rigas Turisma koordinacijas un
informacijas centru.

2. Noteikt, ka Rigas Turisma koordinacijas un informacijas centrs
parnem ari Rigas domes Pilsétas attistibas departamenta
Ekonomiskas attistibas parvaldes veiktas tarisma attistibas un
veicinasanas funkcijas.

Rigas dome 2001.gada 18.decembri apstiprina  NOLIKUMU Nr.20 :
Rigas Turisma koordinacijas un informacijas centrs (turpmak teksta-
Centrs) ir Rigas pasvaldibas iestade, kas paklauta Rigas domei.

Centra meérkis ir veicinat Rigas pilsétas tarisma koordinaciju, attistibu un
nodrosinat par ta un pakalpojumiem pilnveértigu informaciju.

Centrs sava darbiba ievero Latvijas Republikas likumus, Latvijas
republikas Ministru kabineta tiesibu aktus, Rigas domes lémumus,
rikojumus un o nolikumu.

Centrs strada sadarbiba ar pasvaldibas institacijam.

Centru dibina, reorganize vai likvidé Rigas dome ar savu lémumu.

Centra galvenie uzdevumi ir:

1. veicinat Rigas tarisma infrastruktaras attistibu un maksimalu tas
izmantoSanu;

2. regulari veikt Rigas tarisma nozares kompleksu analizi un)\ 7|

izvertejumu, nosakot prioritaros virzienus turisma attistibai Riga;




3. attistit un koordinat regionalos un starptautiskos tarisma kontaktus,
palidzot saglabat un attistit kiarortu kompleksus;

4. izstradat zinatniski pamatotu tarisma attistibas programmu un
nodro8inat tas realizaciju tarisma nozaré, lai istenotu Rigas domes
politiku tarisma joma;

5. piedalities Rigas domes lémumu un citu normativo aktu projektu
sagatavosana jautajumos, kuri ir Centra kompetence;

6. atbalstit un sekmet jaunu tarisma pakalpojumu veidu un formu
ievieSanu, izmantojot Rigas tarisma resursus, veidot jaunus tarisma
marsrutus;

7. attistit un paplasSinat bezmaksas pakalpojumu klastu tarisma
informacijas centros;

8. organizét informacijas par Rigas , Latvijas un arvalstu tarisma
infrastruktaras = elementiem  iegtSanu,  apkalposanu  un
sistematizéSanu. Izmantot So informaciju Rigas tarisma centros, ka
ari citos Latvijas regionalajos un arvalstu tarisma informacijas
centros;

9. ar aktivu reklamas un informacijas darbibu, ka ari ar piedalisanos
starptautiskajas un vietéjas tarisma izstadés un gadatirgos veidot
pozitivu Rigas pilsétas, ka ari Centra télu;

10. sagatavot un izdot reklamas un informativus tarisma materialus par
Rigu, ka ari veikt reklamas darbibu arvalstu tarisma reklamas
izdevumos;

11. Centra darbibas paplasinasanai izstradat jaunus tarisma produktus
( “Riga Card”u.c.), nodrosinot piedavajamo pakalpojumu
paplasinasanas un to kvalitates uzlaboSanas iespéjas;

12. sadarboties ar arvalstu pilsétu tarisma informacijas centriem un
FECTO ( Federation of European Cities Tourist Offices);

13. veikt uzskaiti par organizacijam, iestadém un firmam, kuras
nodro8ina vai veicina tiristu apkalposanu Riga ;

14.nodrosinat tarisma objektu saglabasanu un iespéju izmantot tos
tarisma vajadzibam;

15. pamatojoties uz vienoto tarisma attistibas koncepciju, veicinat
taristu apkalposanas formu pilnveidosanu Riga.

Centrs veic Sadas funkcijas:

1. sniedz Rigas domes vadibai ierosinajumus par jautajumiem, kuri
saistiti ar tarisma nozares attistibu un ta darbibas pilnveidosanu, tai
skaita par jaunu tarisma informacijas centra izveidosanu;

2. izstradat pasakumus taristu drosibas un mantas aizsardzibas
nodrosinasanai Riga, piesaistot 1 uzdevuma veikSanai pasvaldibas



policiju un visas ieinteresétas organizacijas, kuras darbojas tiristu
apkalpo$anas sféra;

3. gatavo priekslikumus Rigas domes vadibai par arvalstu investiciju
piesaisti turisma attistibai Riga.

Rigas dome 2003. gada 26.augusta apstiprina NOLIKUMU Nr.77
“Grozijumi Rigas domes 18.12.2001. nolikuma Nr.20 “Rigas Turisma
koordinacijas un informacijas centra nolikums”

Pamatojoties uz Latvijas Republikas likuma “Par
pasvaldibam”21.panta 1.dalas 8.punktu:

Izdarits grozijums Rigas domes 18.12.2001.nolikuma Nr.20.”Rigas
Tarisma koordinacijas un informacijas centra nolikums” papildinot
nolikuma 1. sadalu “Visparigie noteikumi “ 8. punktu $ada redakcija:
“Centrs saskana ar Rigas domes lemumu var atvért arvalstis Centra filiales
tarisma informacijas snieg$anai.”

Rigas dome 2003. gada 26.augusta apstiprina léemumu Nr.2492 “Par Rigas
Tarisma koordinacijas un informacijas centra filiales izveidosanu Varsava”

Pamatojoties uz Latvijas Republikas likuma “Par pasvaldibam” 21.
panta 1.dalas 8. punktu un Rigas domes 18.12.2001. nolikumu Nr.20.”Rigas
Tarisma koordinacijas un informacijas centra nolikums”, nemot véra
18.05.2002.gada Vieno$anos par sadraudzibu un sadarbibu starp Rigu un
VarSavu, lai veicinatu Rigas un VarSavas sadarbibu tarisma joma un
nodro$inatu ar tarisma resursiem saistitas informacijas izplatisanu tas
interesentiem Varsava, Rigas dome nolem;:

Izveidot ar 01.09.2003. Rigas Turisma koordinacijas un informacijas centra
filiali Varsava.

Saskana ar $tatu sarakstu Centra struktiru veido:
Direktors

Direktora vietnieks

Galvenais gramatvedis

Direktora paligs

Galvenie specialisti

Tarisma informacijas centra vaditaji.

II
2005. gada aprili - maija veikta Centra dokumentu veértibas ekspertize

un aprakstiSsana par 2002.-2003. gadu, kuras rezultata sastaditi divi
apraksti:



- pastavigi glabajamo lietu apraksts nr.1. par 2002.-2003.gadu.
Apraksta iedala - vadiba ieklautas lietas- direktora rikojumi
pamatdarbibas jautajumos un par arzemju komandéjumiem, to registri;
starptautisko projektu “Karala cel$” un “Baltijas palete II “dokumenti
( ligumi , sarakste, atskaites u.c. ) lietas saglabata projektu dokumentu
originala kartiba; statistiskie parskati par tarismu Riga un filiales Varsava
darbu; sarakste ar juridiskam personam pamatdarbibas jautajumos;
sanemto un nosutito dokumentu registracijas Zurnali. Lietvediba sanemtie
un nosutitie dokumenti kartoti atseviski un 31 originala kartiba saglabata
ari lietas.

Iedala- gramatvediba ieklautas lietas - finansesanas plani ( tames) ar
paskaidrojumiem; finansu un budZzeta izpildes parskati, tiem pievienotie
revidenta zinojumi; Statu saraksts; virsgramata; pamatlidzeklu
inventarizacijas saraksti ar pielikumiem.

Dokumenti apraksta sistematizéti péc nominali hronologiska
principa.

- personalsastava lietu apraksts nr.2 par 2002.-2003.gadu.
Apraksta ieklauti- direktora rikojumi personalsastava jautajumos, to
registrs; atbrivoto personu lietas ieklauti darba ligumi un darbinieku
personas Kartites, lietas ir ieksejais apraksts; darbinieku personiga konta
kartites; darba ligumi ar arpusstata darbiniekiem; darba ligumu
registracijas zurnals. 2002.-2003. gada neveidojas - darba némeéja valsts
socialas apdrosinasanas obligato iemaksu uzskaites kartites, tadeél ieklauti -
zinojumi par valsts socialas apdros$inasanas obligatajam iemaksam no
darba némeéju darba ienakumiem.

Dokumenti apraksta sistematizéti péc nominali hronologiska
principa.
Dokumentu sastavs ir pilnigs. Dokumentu fiziskais stavoklis ir labs.
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RIGAD DOME

Rigas Tirisma koordinacijas un informacijas centrs (RTKIC)

Vésturiskas izzinas turpinajums
par 2004.gadu

I

2004.gada Centra paklautiba, nosaukums, funkcijas un struktiira nav
mainijusies.

II

2008.gada junija- julija veikta Centra dokumentu izvértéSana un aprakstisana
par 2004.gadu, kuras rezultata sastaditi divu aprakstu turpinajumi:

-pastavigi glabajamo lietu apraksta Nr.1 turpinajums par 2004.gadu.
Apraksta ieda]a — Vadiba ieklautas lietas- direktora rikojumi pamatdarbibas
jautajumos un par arzemju komand&jumiem, to registri; gada statistiskie parskati par
tirismu Riga un filiales VarSava darbu; sarakste ar juridiska un fiziskam personam
pamatdarbibas jautdgjumos; sapemto un nositito dokumentu registracijas Zurnali.
Lietvediba sanemtie un nosiititie dokumenti kartoti atseviski un §1 originala kartiba
saglabata arT lietas.
2004.gada netika pabeigti (realizeti) projekti, tad€| apraksta nav ieklauti to dokumenti.
2004.gada neveidojas lieta- vienoSanas ar arvalstu sadarbibas partneriem, to registrs.
Apraksta iedala- RTKIC filiale VarSava ieklauta 2003.-2004.gada sarakste ar
juridiskam un fiziskam personam pamatdarbibas jautajumos, tas registrs.

Apraksta ieda]a — Gramatvediba ieklautas lietas- finans€$anas plani, pamatbudzeta
iepémumu un izdevumu tames; bilance, gramatvedibas un finansu parskati ar
paskaidrojumiem; parskati par pamatbudzeta izpildi; Statu saraksts; virsgramata;
pamatlidzek]u inventarizacijas saraksti ar pielikumiem; pievienotas vértibas nodok]a
deklaracijas uzskaites zurnals. Apraksta ieda]a iek]auti ar1 dokumenti par
ieprieks$€jiem gadiem- 2003.gada pievienotas veértibas nodokla deklaracijas; statiskie
gada parskati par iestades darbibu, darbinieku skaita sadalijjumu pa profesijam péc
darba samaksas lieluma.

Dokumenti apraksta sistematiz&ti péc nominali hronologiska principa.

-personalsastiva lietu apraksta Nr.2.turpinajums par 2004.gadu.
Apraksta iek]auti- direktora rikojumi personalsastava jautajumos, to registrs; atbrivoto
darbinieku lietas ieklauti arT darba ligumi un personas kartites; darbinieku personiga
konta kartites; darba ligumi ar arpuss$tata darbiniekiem; darba ligumu registracijas



zurnals. 2004.gada netikla veidotas darba péméju valsts socidlas apdro$inaSanas
obligato iemaksu uzskaites kartites, tadé] iek]auti- zipojumi par valsts socialas
apdroSinasanas obligatajam iemaksam no darba néméju darba ienakumiem.
Dokumenti apraksta sistematizéti péc nominali hronologiska principa.
Dokumentu sastavs ir pilnigs. Dokumentu fiziskais stavoklis ir labs.
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RIGAS DOME
Rigas Turisma koordinacijas un informacijas centrs (RTKIC)

Veésturiskas izzinas turpinajums
par 2005.-2011.gadu

2005. gada Centra paklautiba, nosaukums, funkcijas un struktra nav
mainijusies.
43, 8. paragrifs). Saja nolikuma ir teikts, ka Rigas Tarisma informacijas un
koordinacijas centrs ( turpmak- Centrs) ir Rigas pilsétas pasvaldibas iestade. kas
isteno pasvaldibas politiku tirisma joma. Centrs ir tieSi paklauts Rigas pilsétas
izpilddirektoram un atrodas Rigas domes Pilsétas attistibas komitejas kontrolé. Centrs
savas funkcijas veic sadarbiba ar Rigas domes struktiirvienibam, valsts un pasvaldibu
institiicijam. nevalstiskajam organizacijam, citam juridiskam un fiziskam personam.
Rigas Domes 2006.gada 06. jinija nolikumam Nr.48 ( prot. Nr.43, 8. paragrafa )
pievienots pielikums, ar kuru noteikta Centra struktira. Skatit pielikumu Nr. 1.

Centra funkcijas ir : Rigas tlrisma attistibas programmas izstradasana;
viet§jo, regionalo un starptautisko tlirisma kontaktu attistiSana un koordin&Sana;
tarisma informacijas un citu tirisma pakalpojumu sniegSana atbilstosi Latvijas
Republikas tlirisma pakalpojumu un tlirisma informacijas sniedzgju standartam:;
marketinga un reklamas darba veikSana Latvija un arvalstis ar mérki veicinat pozitiva
Rigas téla izveidi un tirisma plismas piesaisti pilsétai; Rigas pilsétas pasvaldibas
tarisma infrastruktiiras attistibas veicinasana u.c.

Centra uzdevumi- Centrs izstrada un iesniedz apstiprinasanai Rigas domé
Rigas tarisma attistibas programmu, lai nodro$inatu funkciju izpildi tirisma attistibas
joma, ka arT organizg tas TstenoSanu; izstrada tlirisma attistibas projektus, atbalsta to
istenoSanu un piedalas tajos; apkopo turisma statistiku, periodiski veic Rigas un
starptautiska tlrisma tirgus izp€ti un analizi, publisko iegilitos rezultatus un
secinagjumus; sekmé jaunu tirisma produktu veidoSanu. Centrs piedalas viet&jos,
regionalos un starptautiskos tlirisma projektos; sadarbojas ar nacionalajam, Eiropas
Savienibas un pasaules tlrisma organizacijam; veic uzskaiti par organizacijam un
uznémumiem, Kkuri nodroSina Riga pakalpojumu sniegSanu tdristiem, koordiné to
darbibu un sekmé to attistibu atbilstosi Rigas tlirisma politikai; apkopo, aktualiz€ un
sniedz turisma informaciju; paplasina tiirisma informacijas sniegSanas vietu tiklu,
veidojot tirisma informacijas centrus, punktus un stendus. Centrs darbojas ari
marketinga un reklamas joma: veido, uztur un aktualizé centra majas lapu interneta,
popularizé viet§ja un starptautiskaja tirgl tlirisma iesp&jas Riga: sekmé
kultarizglitojoso darbu tarisma joma un veseliga dzivesveida popularizésana. Centrs
veicina tirisma objektu saglabasanu un iesp&ju tos izmantot tiirisma vajadzibam.



Lai nodroSinatu uzdevumu izpildi Centram ir tiesibas- pieprasit un sanemt no
valsts un pasvaldibas iestadém, komercsabiedribam un nevalstiskajam organizacijam,
citam juridiskam un fiziskam personam informaciju Centra kompetencé eso$o
jautajumu risinaSana; sagatavot Rigas domes I€mumu, Rigas domes priekssédétaja
rikojumu un citu normativu aktu projektus, ka arT sniegt Rigas domei priekslikumus
par konceptualu jautagjumu risinadjumiem tiirisma joma; piedalities Rigas domes un
citu institiciju komisijas, darba grupas, kas izskata centra kompetencé esoSus
jautajumus; veikt iepirkumu procediiras atbilstosi budzeta paredzetajiem lidzekliem:
ar savu darbibu ght iepémumus, sniedzot maksas pakalpojumus, izmatojot Rigas
domes noteikto kartibu, ka arl sanemt davinajumus un ziedojumus; Istenot citas
normativajos aktos noteiktas tiesibas un pienakumus.

Centra 1ek$€jo organizatorisko struktiiru nosaka Centra direktors. Centrs
saskapa ar Rigas domes [@émumu ir tiesigs atvert arvalstis centra filiales tarisma
informacijas sniegSanai. Centra darbu organizé un vada Centra direktors, kuru iecel
un atbrivo no amata Rigas domes prezidijs.

Centrs reizi gada iesniedz Rigas domes Pilsétas attistibas komitejai parskatu
par Centra darbibu. Rigas dome izlemj jautajumus par Centra reorganizaciju un
likvidaciju.

2011. gada 18. janvara Rigas domes l&émums Nr. 2511 ( prot. Nr. 48,
4 .paragrafs) paredz Rigas Ttrisma koordinacijas un informacijas centra likvidaciju,
pamatojoties uz likumu ,, Par pa$valdibam”™ 21. panta pirmas dalas 8. punktu, lai
nodrosinatu resursu efektivu izmantoSanu .

Rigas dome nolemj: Centra likvidacija pabeidzama lidz 2011. gada 1. martam.
Ar 2011. gada 1. martu atzit par spéku zaud&juSiem Rigas domes 2001. gada 18.
decembra 1émumu Nr. 837 ,,Par Rigas Tirisma koordinacijas un informacijas centra
dibinasanu™ un Rigas domes 2003. gada 26. augusta lémumu Nr.2492 ., Par Rigas
Tarisma koordinacijas un informacijas centra filiales izveidoSanu VarSava’.
[zdevumi, kas saistiti ar likvidacijas procesa nodroSinasanu, tiek segti no Centra
lidzekliem, Centra materialo un nematerialo veértibu parnéméjs ir Rigas domes
Saimniecibas parvalde. Centra saistibu un prasibu parpéméjs ir Rigas domes finansu
departaments.

I1

2011.gada aprili- junija veikta likvidéta Centra dokumentu aprakstisana par
2005.-2011.gadu, kuras rezultata sastaditi divu aprakstu turpinajumi:

-pastavigi glabajamo lietu apraksta Nr.1 turpinajums par 2005.-2011.gadu.
Apraksta iedala — Vadiba ieklautas lietas- direktora rikojumi pamatdarbibas
jautajumos un par arzemju komand&jumiem, to registri; amata un darba apraksti; gada
statistiskie parskati par tlirismu Riga; sarakste ar juridiskam un fiziskam personam
pamatdarbibas jautagjumos; sapemtas un nosititas dienesta véstules; sapemto un
nosutito dokumentu registracijas zurnali vai to registri. Lietvediba sanemtie un
nosutitie dokumenti kartoti atseviski un 8T originala kartiba saglabata arT lietas.

Apraksta iedala ieklauti dokumenti par iepriek3gjiem gadiem- 2002.- 2004.
gada Rigas domes dokumenti par RTKIC darbibu ( lémumi, rikojumi); RTKIC
dokumenti, kas reglamenté ta darbibu ( nolikumi, instrukcijas u.c.); zimogu un
spiedogu paraugu uzskaites zurnals.



2005.: 2009-2011.gada netika pabeigti (realizéti) projekti, tade] apraksta nav ickJauti
to dokumenti.

2009.- 201 1.gada neveidojas RTKIC dokumenti, kas reglamenté ta darbibu

( nolikumi, instrukcijas); 2010. gada netika slégts darba dev&u un darbinieku
kopligums: zimogu un paraugu uzskaites zurnals netika turpinats, jo tika lietoti
iepriek$€jie zimogi un spiedogi lidz 2011. gadam. Atskaites par arzemju
komand&umiem uz arvalstim neveidojas 2005.-2008.gada; 2005.gada neveidojas
sanemtas un nosiititas dienesta véstules.

Apraksta iedala- RTKIC filiale VarSava ieklauta 2005.gada sarakste ar
juridiskam un fiziskam personam pamatdarbibas jautajumos, tas registrs, no 2006.-
2011. gadam sarakste netika veidota. Apraksta iedala ieklauti dokumenti ari par
ieprieks€jiem gadiem- 2003.gada RTKIC VarSava nolikums, kur§ bija spéka lidz
iestades likvidacijai un 2003. -2009. gada parskati par filiales darbu. 2010.gada
parskati netika veidoti.

Apraksta iedala — Gramatvediba ieklautas lietas par 2005.-2009. gadu-
finanséSanas plani, pamatbudzeta ienémumu un izdevumu tames ar izmainam ;
bilances, gramatvedibas un finansu parskati ar paskaidrojumiem; virsgramatas;
pamatlidzek|u inventarizacijas saraksti ar pielikumiem; pievienotas vértibas nodokla
deklaracijas. 2010. gada $ie dokumenti neveidojas. Statu saraksti un sadarbibas ligumi
neveidojas 2009. -2010. gada; pamatlidzeklu pienemsanas- nodo$anas akti neveidojas
2005.- 2008.: 2009.- 2010. gada. Pamatlidzekli netika norakstiti 2005.-2010. gada:
pievienotas vértibas nodokla deklaracijas uzskaites zurnals netika veidots 2006.-
2010.gada; parskati par pamatbudzeta izpildi 2005.-2007.gada netika veidoti.

Ar 2010.gadu Rigas Domes paklautibas iestadém gramatvedibas dokumenti
atrodas Rigas domes finansu departamenta. ¢,y nak

Dokumenti apraksta sistematizeti péc hronologiska principa.

-personalsastava lietu apraksta Nr.2.turpinajums par 2005.-2011.gadu.
Apraksta ieklauti- direktora rikojumi personalsastava jautdgjumos, to registrs; atbrivoto
darbinieku lietas ieklauti arT darba ligumi un personas kartites; darbinieku personiga
konta kartites; darba ligumi uz noteiktu laiku par noteikta darba izpildi. 2009. gada
darba ligumi uz noteiktu laiku par noteikta darba izpildi netika slégti. Uznémuma
I[Tigumi netika slégti 2005.gada. Darba ligumu registracijas zurnals netika veidots
2008.-2010. gada. 2005.gada netika veidotas darba némé&ju valsts socialas
apdro$inasanas obligato iemaksu uzskaites kartites, jo zinas par socialo iemaksu bija
atrodamas darbinieku personiga konta kartités.

Apraksta iedala — RTKIC filiale VarSava ieklauti darba ligumi ar
pielikumiem, ka arT darbinieku personiga konta kartites un darba némeéju valsts
socialas apdrosinasanas obligato iemaksu uzskaites kartites. Darba ligumi netika slégti
2006.; 2009.-2010. gada. 2005. gada darba néméju valsts socialas apdroSinasanas
obligato iemaksu kartites netika veidotas, jo zinas par socialo iemaksu bija atrodamas
darbinieku personiga konta kartités.

Dokumenti apraksta sistematizéti péc hronologiska principa.
Dokumentu fiziskais stavoklis ir labs.
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Rigas Tiarisma koordinacijas un informacijas centra

struktiira
Direktors RTKIC filiale Varsava
(2)
\4

Direktora vietnieks

A

Administrativais
sektors

3)

Tirisma attistibas un
koordinacijas sektors

(7)

Tarisma informacijas
sektors
(‘Tarisma informacijas punkti)

9)

1. pielikums RTKIC nolikumcm
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