


































2366 .fonds Atvasināta publiska persona "Latvijas Organiskās sintēzes institūts"
(arhīva fonda 

numurs)

(arhīva fonda nosaukums)

Arhīviskais apraksts par 2015. - 2016. gadu, turpinājums

1.
Arhīva fonda 

uzziņu kods
LV_LNA_LVA_F2366

2. Nosaukums Atvasināta publiska persona "Latvijas Organiskās sintēzes institūts"

3. Datējums no 01.09.1959

4. Datējums līdz 31.12.2016

5. Apjoms 158 glabājamās vienības

6.
Informācijas 

nesēju formas
Tekstuālie dokumenti papīra un elektroniskā formā

7.

Fondraža 

administratīvā 

vēsture

Institūta pamatdarbībā un pakļautībā 2015. - 2016. gadā nav notikušas izmaiņas.

Notikušas stukturālas izmaiņas - 01.11.2016. reorganizēta Metālorganiskās ķīmijas laboratorija par 

Metālorganiskās ķīmijas grupu (17.10.2016. direktora rīkojums pamatdarbības jautājumos Nr. 31).  

Paplašināta funkcionālā darbība. 30.11.2015.  nodota ekspluatācijā Latvijas Organiskās sintēzes institūta 

Biofarmācijas centra ēka, kas ievērojami paplašina Farmaceitiskās farmakoloģijas laboratorijas (vadītāja 

prof. M. Dambrova) pētījumu klāstu un pētījumu objektus. 21.12.2015.ekspluatācijā nodota Liela apjoma 

sintēzes laboratorijas ēka, lai uzsāktu reakciju mērogošanu un sintēzi lielā apjomā, tādējādi paplašinot 

pētījumu lauku un veiktu laboratorijā izstrādāto sintēzes metožu pārnesi uz savienojumu ražošanu lielos 

apmēros. 

8.
Informācijas 

joma un saturs

Veikta pastāvīgi glabājamo un personālsastāva dokumentu izvērtēšana, sakārtošana un aprakstu 

turpinājumu sastādīšana par 2015. - 2016. gadu. 

Turpināts personālsastāva glabājamo lietu uzskaites saraksts Nr. 6. Uzskaites sarakstā iekļauti institūta 

direktora rīkojumi par personāla jautājumiem un rīkojumu reģistrs: atbrīvoto darbinieku darba līgumi, 

personas kartītes, personu lietas. Institūta darbinieku štatu saraksts. 

Turpināts pastāvīgi glabājamo lietu uzskaites saraksts Nr. 7. Uzskaites sarakstā iekļauti organizatoriskie 

vadības dokumenti. Direktora rīkojumi pamatdarbības jautājumos un dokumentu reģistrs. Direktora 

rīkojumi darbinieku ārvalstu komandējumu jautājumos ar vienošanos par samaksu un dokumentu reģistrs. 

Atskaites par darbinieku ārvalstu komandējumiem. Sarakste ar institūcijam, t. sk., ārvalstu, pamatdarbības 

jautājumos. Zinātniskās padomes sežu protokoli. 

Turpināts pastāvīgi glabājamo lietu uzskaites saraksts Nr. 8. Uzskaites sarakstā iekļauti atbrīvoto 

darbinieku personas lietas ar zinātnisko grādu. Zinātnieku personas lietās iekļauti zinātnieku darba līgumi 

un personas kartītes.

Atsākts pastāvīgi glabājamo lietu uzskaites saraksts Nr. 9. Uzskaites sarakstā iekļauti darbinieku gada 

publikāciju, patentu un universitātes noslēgumu darbu saraksti, kas raksturo institūta zinātnisko darbību.

Uzsākts pastāvīgi glabājamo lietu uzskaites saraksts Nr. 10. Uzskaites sarakstā iekļauti elektroniski 

parakstīti organizatoriskie vadības dokumenti un to reģistrs.

9. Sistematizācija
Arhīviskā apraksta shēma veidota saskaņā ar institūta funkcijām. Apraksta dokumenti sistematizēti 3 

sērijās (no 1- 3)

10.
Pieejamības 

nosacījumi
Sērija Nr. 2 satur fizisko personu datus

11.
Dokumentu 

valoda
angļu

12.
Meklēšanas 

līdzekļi

Arhīviskā apraksta turpinājums par 2015. - 2016. gadu. 

Vairāklīmeņu arhīviskā apraksta shēma.  

Pastāvīgi glabājamo lietu uzskaites saraksts Nr. 7; Nr. 8; Nr. 9; Nr. 10 par 2015. - 2016. gadu turpinājumā. 

Ilgstoši glabājamo lietu uzskaites saraksts Nr. 6 par 2015. - 2016. gadu turpinājumā.

 E. Erdmane

O. Pugovičs

Atzīme par dokumenta saskaņojumu

ar Latvijas Nacionālo arhīvu

Izstrādātājs: biroja vadītāja                                                                                           

Latvijas Organiskās sintēzes institūta 

direktors                                                                   

Fonda apraksts

Nr.p.k. Elements Apraksts



Sērijas Nr. Sērijas nosaukums

Sērijas 

glabāšanas 

termiņš

Sērijas 

pieejamības 

nosacījumi

2366

1 Vadība 

1.1
Institūta darbību reglamentējošie dokumenti. 

(Nolikums, iekšējās kārtības noteikumi u.c.) 
Pastāvīgi

1.2

Direktora rīkojumi pamatdarbības jautājumos t.sk. 

par ārvalstu komandējumiem un dokumentu 

reģistrs

Pastāvīgi

1.3 Atskaites par darbinieku ārvalstu komandējumiem Pastāvīgi

1.4 Sarakste pamatdarbības jautājumos Pastāvīgi

1.5
Zinātniskās padomes sēžu un zinātnieku 

kopsapulces protokoli
Pastāvīgi

2 Personāla vadība

2.1
Direktora rīkojumi personāla jautājumos (t.sk. 

reģistrācijas saraksts)
75 gadi

satur fizisko 

personu datus

2.2

Darbinieku personas lietas, personas kartītes, 

darba līgumi un darba līgumu un papildvienošanās 

reģistrācijas saraksts

75 gadi
satur fizisko 

personu datus

2.3 Darbinieku personas lietas ar zinātnisko grādu pastāvīgi
satur fizisko 

personu datus

2.4
Amatpersonu un darbinieku saraksts ar ieņemamā 

amata un mēnešalgas norādi
75 gadi

satur fizisko 

personu datus

3 Zinātniskā darbība

3.1 Publikāciju, patentu, noslēgumu darbu saraksti Pastāvīgi

 E. Erdmane

O. Pugovičs

Atzīme par dokumenta saskaņojumu

ar Latvijas Nacionālo arhīvu

 Latvijas Organiskās sintēzes institūts

APP "Latvijas Organiskās sintēzes institūts" 

vairāklīmeņu arhīviskā apraksta shēma

Izstrādātājs: biroja vadītāja                                                                                           

Latvijas Organiskās sintēzes institūta 

direktors                                                                   



2366 .fonds Atvasināta publiska persona "Latvijas Organiskās sintēzes institūts"
(arhīva fonda 

numurs)

(arhīva fonda nosaukums)

Arhīviskais apraksts par 2017. - 2018. gadu, turpinājums

1.
Arhīva fonda 

uzziņu kods
LV_LNA_LVA_F2366

2. Nosaukums Atvasināta publiska persona "Latvijas Organiskās sintēzes institūts"

3. Datējums no 01.08.1970

4. Datējums līdz 31.12.2018

5. Apjoms 95 glabājamās vienības

6.
Informācijas 

nesēju formas
Tekstuālie dokumenti papīra un elektroniskā formā

7.

Fondraža 

administratīvā 

vēsture

Institūta pamatdarbībā un pakļautībā 2017. - 2018. gadā nav notikušas izmaiņas.

Notikušas stukturālas izmaiņas -  20.02.2017. izveidota Tehnoloģiju attīstības grupa (16.02.2017. direktora rīkojums pamatdarbības 

jautājumos Nr. 10),  01.04.2018. izveidota Organisko savienojumu sintēzes grupa (28.03.2018. direktora rīkojums pamatdarbības 

jautājumos Nr. 19), 01.10.2018. izveidota Informācijas tehnoloģijas nodaļa (01.10.2018. direktora rīkojums pamatdarbības jautājumos 

Nr. 45). 

20.02.2017. likvidētas Sintēzes metožu izstrādes grupa un Tehnoloģiju attīstības nodaļa(16.02.2017. direktora rīkojums pamatdarbības 

jautājumos Nr. 10), 27.08.2018. likvidēta Tehnoloģiju attīstības grupa (27.08.2018. direktora rīkojums pamatdarbības jautājumos Nr. 37), 

21.09.2018. likvidēta Metālorganiskās ķīmijas grupa (21.09.2018. direktora rīkojums pamatdarbības jautājumos Nr. 41), 01.10.2018. 

likvidēta Moderno katalīzes metožu grupa (01.10.2018. direktora rīkojums pamatdarbības jautājumos Nr. 43).

8.
Informācijas 

joma un saturs

Veikta pastāvīgi glabājamo un personālsastāva dokumentu izvērtēšana, sakārtošana un aprakstu turpinājumu sastādīšana par 2017. - 2018. 

gadu. 

Turpināts personālsastāva glabājamo lietu uzskaites saraksts Nr. 6. Uzskaites sarakstā iekļauti institūta direktora rīkojumi par personāla 

jautājumiem un rīkojumu reģistrs. Atbrīvoto darbinieku darba līgumi, personas kartītes un amata apraksti turpmāk tiek ievietotas personas 

lietā. Institūta darbinieku štatu saraksts. 

Turpināts pastāvīgi glabājamo lietu uzskaites saraksts Nr. 7. Uzskaites sarakstā iekļauta attīstības stratēģija,  vadības pamatdarbības 

dokumenti. Direktora rīkojumi pamatdarbības jautājumos un dokumentu reģistrs. Atskaites par darbinieku ārvalstu komandējumiem. 

Sarakste ar institūcijam, t. sk., ārvalstu, pamatdarbības jautājumos. Zinātniskās padomes sežu protokoli. Netiek aprakstīti direktora 

rīkojumi darbinieku ārvalstu komandējumu jautājumos ar vienošanos par samaksu un dokumentu reģistrs, jo samazināts šo dokumentu 

glabāšanas termiņš (Latvijas Nacionālā arhīva Dokumentu un arhīvu pārvaldības ekspertu komisijas 03.06.2022. sēdes Nr. 4-e lēmums). 

Turpināts pastāvīgi glabājamo lietu uzskaites saraksts Nr. 8. Uzskaites sarakstā iekļauti atbrīvoto darbinieku personas lietas ar zinātnisko 

grādu. Zinātnieku personas lietās iekļauti zinātnieku darba līgumi, personas kartītes un amata apraksti.

Turpināts pastāvīgi glabājamo lietu uzskaites saraksts Nr. 9. Uzskaites sarakstā iekļauti darbinieku gada publikāciju, patentu un 

universitātes noslēgumu darbu saraksti, kas raksturo institūta zinātnisko darbību.

Turpināts pastāvīgi glabājamo lietu uzskaites saraksts Nr. 10. Uzskaites sarakstā iekļauti elektroniski parakstīti vadības pamatdarbības 

dokumenti un to reģistrs.

Uzsākts pastāvīgi glabājamo lietu uzskaites saraksts Nr. 11. Uzskaites sarakstā iekļauti digitāli fotomateriāli.

Uzsākts pastāvīgi glabājamo lietu uzskaites saraksts Nr. 12. Uzskaites sarakstā iekļauti digitāli videomateriāli.

9. Sistematizācija Arhīviskā apraksta shēma veidota saskaņā ar institūta funkcijām. Apraksta dokumenti sistematizēti 3 sērijās (no 1- 3)

10.
Pieejamības 

nosacījumi
Sērija Nr. 2 satur fizisko personu datus

11.
Dokumentu 

valoda
angļu

12.
Meklēšanas 

līdzekļi

Arhīviskā apraksta turpinājums par 2017. - 2018. gadu. 

Vairāklīmeņu arhīviskā apraksta shēma.  

Pastāvīgi glabājamo lietu uzskaites saraksts Nr. 7; Nr. 8; Nr. 9; Nr. 10 par 2017. - 2018. gadu turpinājumā. 

Ilgstoši glabājamo lietu uzskaites saraksts Nr. 6 par 2017. - 2018. gadu turpinājumā.

Pastāvīgi glabājamo fotodokumentu uzskaites saraksts Nr. 11 par 2015. - 2017. gadu. 

Pastāvīgi glabājamo videodokumentu uzskaites saraksts Nr. 12 par 2016. - 2017. gadu. 

 E. Erdmane

O. Pugovičs

Atzīme par dokumenta saskaņojumu

ar Latvijas Nacionālo arhīvu

Fonda apraksts

Nr.p.k. Elements Apraksts

Izstrādātājs:

Biroja vadītāja                                                                                           

Latvijas Organiskās sintēzes institūta 

direktors                                                                   



Sērijas Nr. Sērijas nosaukums

Sērijas 

glabāšanas 

termiņš

Sērijas 

pieejamības 

nosacījumi

2366

1 Vadība 

1.1
Institūta darbību reglamentējošie dokumenti. 

(Nolikums, iekšējās kārtības noteikumi u.c.) 
Pastāvīgi

1.2

Direktora rīkojumi pamatdarbības jautājumos t.sk. 

par ārvalstu komandējumiem un dokumentu 

reģistrs

Pastāvīgi

1.3 Atskaites par darbinieku ārvalstu komandējumiem Pastāvīgi

1.4 Sarakste pamatdarbības jautājumos un reģistrs Pastāvīgi

1.5
Zinātniskās padomes sēžu un zinātnieku 

kopsapulces protokoli
Pastāvīgi

1.6
Foto un video dokumenti par institūta 

pamatdarbību
Pastāvīgi

2 Personāla vadība

2.1
Direktora rīkojumi personāla jautājumos (t.sk. 

reģistrācijas saraksts)
75 gadi

satur fizisko 

personu datus

2.2

Darbinieku personas lietas, personas kartītes, 

darba līgumi un darba līgumu un papildvienošanās 

reģistrācijas saraksts

75 gadi
satur fizisko 

personu datus

2.3 Darbinieku personas lietas ar zinātnisko grādu pastāvīgi
satur fizisko 

personu datus

2.4
Amatpersonu un darbinieku saraksts ar ieņemamā 

amata un mēnešalgas norādi
75 gadi

satur fizisko 

personu datus

3 Zinātniskā darbība

3.1 Publikāciju, patentu, noslēgumu darbu saraksti Pastāvīgi

 E. Erdmane

O. Pugovičs

Atzīme par dokumenta saskaņojumu

ar Latvijas Nacionālo arhīvu

 Latvijas Organiskās sintēzes institūts

APP "Latvijas Organiskās sintēzes institūts" 

vairāklīmeņu arhīviskā apraksta shēma

Izstrādātājs: biroja vadītāja                                                                                           

Latvijas Organiskās sintēzes institūta 

direktors                                                                   
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